Kerepes Varos Onkormanyzata
palyazatot hirdet

Szab6 Magda Miivel6dési Haz és Konyvtar

Intézményvezetd (magasabb vezetd)
munkakor betoltésére.
A munkaviszony idétartama:
hatarozatlan* / hatarozoft ideji munkaviszony

( * hatarozatlan ideji esetén a vezetdi megbizatas lejarta utani munkakort meg
kell jeldlni)

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A vezetdi megbizas idétartama:

A vezetdi megbizas hatarozott idére, 2023.06.01-2028.05.31-ig szol.
A munkavégzés helye:

Pest megye, 2144 Kerepes, Templom utca 3.

A munkakorbe tartozé, illetve a vezetdéi megbizassal jaré lényeges
feladatok:

e Az intézmény alapitd okirata szerinti mikodéssel kapcsolatos vezetéi
feladatok ellatasat biztositja.

o Feladata az intézmény felelds vezetése, iranyitasa, a jogszabalyokban
meghatarozottak szerinti szakszeri muidkodés magas szinvonalu szakmai
munka biztositasa, szervezése, ellendrzése.

o Az intézmény mikodését érintd palyazati lehetéségek felkutatasa, a palyazat
el6készitésében vald kozremikodeés.

e Az intézmény feladatainak ellatasara legalkalmasabb szervezeti és iranyitasi
hataskorok és mikodési szabalyok kialakitasa, kiadasa,

e Az intézmény mikodésének biztositasa annak érdekében, hogy az Alapitd
Okiratban meghatarozott feladatait ellathassa

e Az intézményi tervek (munkaterv, gazdasagi stb.) id6beni kidolgozasa és
azok végrehajtasanal (személyi, targyi) biztositasa

e Az intézményi anyagi €s human eréforrasainak hatékony felhasznalasa és
gyarapitasa



A f6 iranyvonal (szakmaisag) meghatarozasa utan a mdusorpolitika, a
tevékenységek és szolgaltatdsok szervezési és megvaldsitasi korének
kialakitasa

Az intézményi tulajdon védelméhez szikséges feltételek biztositasa — A
belsé ellendrzési rendszer kialakitasa, mikodtetésének megszervezése és
biztositasa

A belsd informacidaramlas, a munkatarsak tajékoztatasanak rendszeres
formajanak kialakitasa, megszervezése és mikodtetése

A munkaviszonnyal, munka kérulményekkel, munkafeltételekkel kapcsolatos
tevékenység iranyitasa

Jelentés fejlesztésekre, azok pénziugyi forrasra vonatkozo javaslatok,
onkormanyzati beszamoldk elbterjesztések megtétele, elbkészitése

A kozpont és az dnkormanyzat altal meghatarozott koltségvetési tamogatas
keretei kozott az intézmény tevékenységének tervezése, iranyitas, vezetése,
szervezése és ellenbrzése.

Az intézmény képviseletének ellatasa, a  kotelezettségvallalasi
(utalvanyozasi) €s munkaltatéi jogok gyakorlasa.

Az intézmény belsé szervezeti strukturajanak kialakitasa, a bels6 munka —
és hataskor szabalyozasa.

A foly6 feladatok végrehajtasanak ellenérzése, a folyamatos és befejezett
tevékenyseégek ertékelése.

Az éves Kkoltségvetési javaslatok elbkészitésérdl, valamint a jovahagyott
koltségvetési elbiranyzatnak megfelelé gazdalkodasrol valé gondoskodas.
Az intézmény tulajdonaban 1évé és kezelésbe adott vagyon megérzése,
nyilvantartasa.

A gazdalkodas eredmeényeirdl, a forrasok felhasznalasaral, a tulajdonban és
kezelésben lév6 vagyonalakulasrol beszamol6 készitése az dnkormanyzat
részére.

Részveétel a képvisel testuleti és bizottsagi uléseken a mlvel6dési hazat és
konyvtart érinté témak targyalasakor.

Munkabér és juttatasok:

Az munkabér megallapitasara a kulturalis intézményekben foglalkoztatottak
kozalkalmazotti jogviszonyanak atalakulasardl, valamint egyes kulturalis targyu
torvények modositasarol szolo 2020. évi XXXII. torvény alapjan a munkabér
megallapitasara és egyéb juttatasokra a Munka Torvénykonyverdl szold 2012.
evi . torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

e A kulturalis intézményekben foglalkoztatottak munkakoreirdl  és
foglalkoztatasi  kdvetelményeirél, az  intézményvezetdi palyazat
lefolytatasanak rendjérdl, valamint egyes kulturalis targyu rendeletek
modositasardl szélo 39/2020.(X.30) EMMI rendelet alapjan: fels6foku
végzettség és kozmlvelddési szakképzettség vagy nem szakiranyu
fels6foku vegzettseg és fels6foku szakiranyu szakképesités



A 39/2020.(X.30) EMMI rendelet alapjan az elvart szakmai és vezetéi
gyakorlat: végzettségének, szakképzettségének vagy szakvizsgajanak és
egyben az intézmény alaptevékenységének megfelel6 feladatkorben
legalabb 6téves szakmai gyakorlatot szerzett

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa

Magyar allampolgarsag

Cselekvbkepesség

Blntetlen el6élet, és nem all a tevékenység folytatasat kizaro
foglalkoztatasatol eltiltas hatalya alatt

Az allas betoltésének feltétele 3 hénap probaidé letdltése

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

Fényképes szakmai onéletrajz

Részletes szakmai és vezetési program

Iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold okiratok masolata

Az 5 év szakmai tapasztalat meglétét igazol6 dokumentumok masolata
Az allamhaztartasi és vezetdi ismereteket nyujté képzés elvégzését
igazolo okirat masolata, ennek hianyaban nyilatkozat arrdl, hogy vallalja a
vezetd allasu munkakor betoltését kovetd két éven belll elvégzi a képzést
Hozzajaruld nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy a palyazat elbiralasaban
részt vevok a teljes palyazati anyagot megtekinthetik

Nyilatkozat, arrdl, hogy a palyazd6 munkaszerz6dése esetén a
vagyonnyilatkozat-tételi koztelezettségenek eleget tesz

Nyilatkozat, hogy a palyazata zart/nyilt Glésen torténd targyalasrol
Osszeférhetetlenségi nyilatkozat a munka térvénykonyverdl szolo 2012.
évi |. torvény 211. §-a alapjan

3 hoénapnal nem régebbi hatésagi erkolcsi bizonyitvany, amely alapjan
buntetlen el6életid, és nem all a tevékenység folytatasat kizaro
foglalkoztatasatol eltiltas hatalya alatt

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor legkorabban 2023. junius 1. napjatol tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023. aprilis 30.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

e Postai Uton, a palyazatnak a Kerepes Varos Onkormanyzata cimére

torténd megkuldésével (2144 Kerepes, Vorosmarty utca 2.). Kérjuk a
boritékon feltintetni az azonosité szamot: KPH/451/2023 , valamint a
munkakor megnevezését: Intézményvezeto .

Személyesen: Ugyfélszolgalat, Pest megye, 2144 Kerepes, Vorésmarty
utca 2. Kérjuk a boritékon feltuntetni az azonosité szamot:
KPH/451/2023 , valamint a munkakor megnevezeését: Intézményvezetd.



A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023. majus 25.

A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje: 2023. marcius 31.
Szabd Magda Muvel6édési Haz és Konyvtar honlapja

Az intézmény fenntartéjanak honlapja: www.kerepes.hu

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A beérkezett palyazatok el6zetes véleményezését a Kulturalis és Népjoléti
Bizottsag szakért6 bevonasaval végzi, melynek figyelembevételével a
Képviseld-testllet dont. A palyazat kiirdja fenntartja a jogot, hogy a palyazatot
eredmeénytelennek nyilvanithassa.



